Zawichost, dn. 15 stycznia 2024 1.

pieczeé zamawiajgcego
znak: Fn.271.P.1.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamdéwien o wartos$ci netto nie przekraczajacej
kwoty 130 000 z}

Komoérka merytoryczna Referat Finansow

tel. (015) 8364115 e-mail: urzad@zawichost.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia pn.:
Bankowa obshuga budzetu Gminy Zawichost

L. Rodzaj zaméwienia: Usluga
(ustuga/dostawa/robota budowlana)

IL. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem Zamoéwien Publicznych Urzedu
Miasta i Gminy Zawichost.

I1I. Opis przedmiotu:

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie bankowej obstugi rachunkéw budzetu Gminy
Zawichost oraz jej jednostek budzetowych i zakladu budzetowego (rachunki podstawowe,
pomocnicze: depozyty, Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, rachunki wydzielone
jednostek o§wiatowych) polegajacej na:

1) otwarciu 1 prowadzeniu rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych oraz
rachunkéw funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunkéw zwigzanych z
rozliczaniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

2) otwarciu i prowadzeniu rachunku biezgcego oraz rachunkéw pomocniczych i
specjalnych jednostek w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczaniem s$rodkéw
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

3) otwarciu i prowadzeniu nowych rachunk6w biezacych i pomocniczych w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego,

4) realizacji polecen przelewow w wersji papierowej i elektronicznej,

5) realizacji polecen przelewéw na rachunki w banku obstugujacym i na rachunki w innych
bankach,

6) przyjmowaniu wszystkich wplat gotowkowych,

7) dokonywaniu wyplat gotdéwkowych z rachunkéw bankowych na podstawie czekow,



8) wydawaniu blankietéw czekdéw gotdwkowych,

9) generowaniu i wydawaniu codziennie Zamawiajagcemu wyciggéw bankowych wraz z
dokumentami zrédtowymi,

10) oprocentowaniu srodkow pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych,

11) zapewnieniu elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej ilosci stanowisk,

12) potwierdzaniu sald,

13) zamykaniu rachunkéw bankowych zgodnie ze ztoZzong dyspozycja,

14) wykonywaniu innych typowych czynnosci bankowych, obejmujgcych obstuge
bankowa budzetu, zaistniatych w trakcie wykonywania zamowienia np. zmiana wzorow
podpiséw, potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

15) wydawaniu opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii i
zaswiadczen,

16) umozliwieniu Zamawiajagcemu lokowania wolnych $rodkéw na lokatach terminowych
na podstawie odrebnych dyspozycji Zamawiajgcego (Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do lokowania wolnych S$rodkéw finansowych w innych instytucjach
finansowych),

17) oprocentowaniu srodkéw pieni¢znych gromadzonych na rachunkach lokat,

18) udzielaniu na wniosek Zamawiajacego krétkoterminowego kredytu w rachunku
biezacym budzetu Gminy na pokrycie wystepujgcego w ciagu roku przejsciowego
deficytu budzetu do wysokosci okreSlonej na dany rok w uchwale budzetowe;j.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym obliczone wedtug stawki WIBOR 1M
obowigzujacej w ostatnim dniu roboczym miesigca, powiekszone o statg marze banku.

Wymagania co do realizacji przedmiotu zamdéwienia:

Od pierwszego dnia obowigzywania umowy Wykonawca zapewni prowadzenie
bankowej obstugi budzetu Gminy Zawichost w placowee, oddziale lub filii banku -
znajdujacych si¢ w miejscowosci Zawichost.

Nie przewiduje si¢ prowizji z tytutu udzielenia kredytu w rachunku biezacym. Odsetki
naliczane bedg od kwoty aktualnego zadtuzenia.

Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej w szczegdlnosci powinno polegaé
na: mozliwosci wysylania przelewoéw za posrednictwem Internetu w formie elektronicznej,
mozliwosci generowania wyciggéw bankowych, mozliwosci uzyskiwania informacji o
operacjach na rachunkach i saldach, mozliwosci dokonywania lokat, mozliwosci przegladania
historii operacji na rachunkach, tworzeniu zbioréw danych rachunk6w, kontrahentéw i innych
danych ewidencyjnych, udzieleniu wsparcia informatycznego w razie awarii programu,
instalacji systemu bankowosci elektronicznej i przeszkoleniu pracownikéw.

Wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych na dowolnej ilosci
stanowisk oraz przeszkolenie pracownik6w bez optat i prowizji. ‘

Przyjmowanie wplat gotowkowych wlasnych Zamawiajacego i od oséb trzecich na
rachunki Zamawiajacego bez oplat i prowizji (tj. Gminy, wszystkich jednostek budzetowych i
zakladu budzetowego).

Brak prowizji i oplat od przelewéw dokonywanych przez Zamawiajacego wewnatrz banku
pomiedzy rachunkami gminy i jednostek organizacyjnych.

Brak prowizji i oplat od przelewéw dokonywanych przez Zamawiajgcego na rzecz 0s6b
trzecich, ktérzy posiadajg rachunek bankowy w banku prowadzacym obshuge bankowsa
Zamawiajacego.

Realizacja przelewéw przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej, na
nastepujacych zasadach:

- przelewy dokonywane przy pomocy bankowosci elektronicznej muszg by¢ realizowane w
czasie rzeczywistym,;



- przelewy zlozone w formie papierowej do godz. 14:00 powinny by¢ realizowane w tym
samym dniu.
W ramach realizacji polecen przelewow bedzie wykonywane tzw. zerowanie rachunkéw

bankowych podstawowych i pomocniczych, zgodnie ze ztozonymi dyspozycjami przez
jednostki budzetowe Gminy Zawichost, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot
pozostalych na wskazanych rachunkach na rachunek budzetu Gminy.

Wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych oraz
zmiana wzoréw podpisow bez optat i prowizji.

Brak opfat i prowizji od czynno$ci likwidacji (zamykania) rachunkow.

Ewentualne reklamacje ustugi bedg zatatwianie przez Wykonawce w terminie do 14 dni od
dnia zgloszenia.

Zamowieniem niniejszym objaé nalezy nastepujace jednostki:

Jednostka obslugujaca Gming Zawichost:
Urzad Miasta i Gminy Zawichost — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost

Jednostki organizacyjne Gminy Zawichost, tj. nizej wymienione samorzadowe
Jjednostki budzetowe i samorzgdowy zaklad budzetowy:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawichoscie — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost,
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Zawichos$cie — adres: ul. Szkolna 8, 27-630 Zawichost,
Centrum Ustug Wspolnych w Zawichoscie — adres: ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost,
Zespot Szkoty i Przedszkoli w Zawichoscie — adres: ul. Szkolna 15, 27-630 Zawichost,
Zespot Szkoly i Przedszkola w Czyzowie Szlacheckim — adres: Czyzow Szlachecki 2, 27-630
Zawichost,
Klub Dzieciecy ,,Kraina Maluszka” w Zawichoscie — adres: ul. Szkolna 15, 27-630 Zawichost,
Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Zawicho$cie — adres: ul. Zeromskiego 50,
27-630 Zawichost.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwickszenia (rozszerzenia) lub zmniejszenia liczby
jednostek.

Umowa dotyczaca obstugi bankowej budzetu Gminy Zawichost bedzie obejmowata
swym zakresem Gming Zawichost wraz ze wszystkimi jej jednostkami budzetowymi i
zakladem budzetowym, i bedzie nosita tytut: ,,Umowa bankowej obstugi budzetu Gminy
Zawichost”.

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia 19 lutego 2024 roku do dnia 18 lutego 2026 roku

(wlacznie)

Podana w ofercie warto$¢ ceny winna by¢ zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.

Wysoko$¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezacym budzetu Gminy Zawichost
nalezy okresli¢ w oparciu o stawke WIBOR 1M w wysokosci 5,85% powiekszonej o statg
marz¢ banku. Oprocentowanie nalezy poda¢ w procentach, w stosunku rocznym.

Wysokos¢ oprocentowania $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach
bankowych nalezy okre§li€é w oparciu o stawke WIBID 1M w wysokosci 5,66% =z
uwzglednieniem statej marzy banku. Oprocentowanie nalezy podaé w procentach, w stosunku
rocznym.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Dla utatwienia wyliczenia ceny - kosztéw obstugi podaje si¢ ponizsze dane szacunkowe:



Gmina wraz z jednostkami budzetowymi i zaktadem budzetowym:

1) liczba prowadzonych rachunkéw bankowych: 66, w tym: 8 biezacych i 58
pomocniczych,

2) przelewy w formie elektronicznej wewnetrzne (w ramach banku obstugujacego): okoto
1.275 szt. rocznie,

3) przelewy w formie elektronicznej zewnetrzne (do obcych bankoéw): okoto 17.441 szt.
rocznie,

4) przelewy w formie papierowej wewnetrzne: okoto 40 szt. rocznie,

5) przelewy w formie papierowej zewnetrzne: okoto 16 szt. rocznie,

6) liczba czekéw gotdwkowych: okoto 105 blankietow czekow,

7) wplaty gotéwkowe posiadacza rachunku i 0sob trzecich: okolo 611.561 zt rocznie,

8) wyplaty gotowkowe: okoto 120.070 zt rocznie,

9) kredyt w rachunku biezagcym — limit do 2.600.000 z} rocznie, wykorzystanie: Srednio
raz w miesigcu w maksymalnej wysokosci przez okoto 2 miesigce w roku.

Sredni stan $rodkéw na rachunkach wszystkich jednostek: okoto 1.500.000,00 zt miesigeznie.

1. Wykonawca przygotuje projekt umowy, ktéra musi uwzglednia¢ wymagania zawarte w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Umowa musi by¢ zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa tj.: ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych, ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny, ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe oraz ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Podstawa zawarcia umowy jest art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz art. 30 ust. 4 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1605 ze zmian.).

4. Strony dopuszczaja mozliwo$é zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy za zgodg stron umowy
w zakresie przedluzenia okresu obowigzywania.

Kod ze stownika CPV: 66110000-4 Ustugi bankowe
1. Zamowienia czgsciowe - Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

2. Miejsce realizacji zamdwienia: Zawichost

Obstuga bankowa bedzie $wiadczona Gminie Zawichost z siedzibg w Zawichoscie, ul.
Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost wraz z jej jednostkami budzetowymi i zakladem
budzetowym.

IV. Termin realizacji zamdéwienia:
Od dnia 19 lutego 2024 r. do dnia 18 lutego 2026 roku.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktorzy dysponuja
przewidzianymi prawem uprawnieniami do $wiadczenia ustug bankowych oraz zapewnia
prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Zawichost w placéwce, oddziale lub filii banku
- znajdujacych si¢ w miejscowosci Zawichost.



Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow, w stosunku do ktorych
zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego, na czas trwania tych
okolicznosci.

Ocena spelnienia powyzszego warunku nastapi na podstawie o$wiadczenia ztozonego
w Formularzu ofertowym.

- VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ nie p6zniej niz do dnia 22 stycznia 2024 r., godzina 12:00.
Oferte mozna zlozy¢ osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy w Zawichoscie, na dziennik
podawczy, pok6j nr 10, badZz mailowo na adres urzad@zawichost.pl lub wystaé poczta
na adres siedziby Zamawiajacego, tj. Urzgd Miasta i Gminy Zawichost, ul. Zeromskiego 50,
27-630 Zawichost.

W przypadku ofert skladanych osobiscie lub przesytkg pocztg powinny by¢ zlozone w
zamknietej kopercie z oznaczeniem, jakiego rozpoznania cenowego dotycza.

VII. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Zawichost, 27-630 Zawichost,
ul. Zeromskiego 50 w dniu 22 stycznia 2024 r., godzina 12:15.

VIII. Kryteria oceny oferty:

Oferta z najnizsza ceng zlozona przez wykonawce, spelniajacego okreslone wymagania
zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

IX. Warunki platnosci:

1. Zryczaltowana oplata za prowadzenie obstugi bankowej bedzie ptacona miesiecznie w
ostatnim dniu kazdego miesigca.

2. Sptlata odsetek od kredytu w rachunku biezgcym na pokrycie przejsciowego deficytu
budzetu bedzie dokonywana miesiecznie w ostatnim dniu roboczym miesigca.

X. Informacje dodatkowe:
a) Wykonawca w formularzu ofertowym okresli cene brutto za zaméwienie,
b) Zamawiajacy wybierze oferte cenowsg Wykonawey odpowiadajaca wszystkim
wymogom postawionym przez niego dla prawidtowej realizacji zamdowienia,
¢) Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsza cene,
d) W sprawach dotyczacych zapytania, informacji udziela: Barbara Wojcik

w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 - 15.00,
tel. (15) 836-41-15 wew. 24 e-mail: skarbnik@zawichost.pl pytania mozna kierowaé
rowniez pisemnie na adres: Urzad Miasta i Gminy w Zawichoscie,

ul. Zeromskiego 50, 27-630 Zawichost,
e) Oferta cenowa zlozona po terminie sktadania ofert podanym powyzej nie bedzie brana
pod uwage przy wyborze oferty najkorzystniejszej,



f) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formga reprezentacji oferenta okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacji oferenta.

XI. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte¢ wybrano zostanie przekazana wykonawcom zaproszonym do
sktadania ofert najpdZniej w terminie 14 dni od dnia sktadania ofert.

XII. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

XIIIL. Ochrona danych osobowych

Na podstawie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 2 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
i Gminy Zawichost jest Burmistrz Zawichostu, z siedzibg przy ul. Zeromskiego 50,
27-630 Zawichost, (nr. tel.158364115; e-mail:burmistrz@zawichost.pl).

2. WyznaczylisSmy Inspektora Ochrony Danych. z ktérym mozna si¢ skontaktowaé
pod adresem e-mail: IODO@zawichost.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenie zlozonej przez
Panig/Pana oferty.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepisoOw prawa.

5. Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych w procedurze zapytania ofertowego
bedzie: art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. niezbednos$¢ do wykonania umowy lub do podjecia
dziatan na Panstwa zadanie przed zawarciem umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj.
niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze.

6. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem waznosci oferty
1 ewentualnego zawarcia umowy.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia: '

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



10.

11.

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 1lit. c RODO

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisoOw prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krocej niz
okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko, adres, NIP,
REGON, numer CEiDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobg
sktadajacg oferte i inng korespondencje wplywajacg do Urzedu Miasta i Gminy
Zawichost w celu udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publiczncgo Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zawichost, dnia . ’16 0/1 i 9.08. He...... Burmistrz Zawichostu
BURMIST
L pRZ
Zakgczniki: mgr Kamrzyna Konfiziotha
- formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Do wiadomoéci :

1.

Ala



